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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruc¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, Presov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucénosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikaénych a IKT zru¢nosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie
(ADK) ale ja na premetoch Informatika a Rusky jazyk. Hlavnym cielom bude pripravit’ Ziakov
pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a kore§pondencia. IKT. Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. Informatika.
Slovensky jazyk. Portfolio.

Téma stretnutia:
Zostavenie portfélia iiloh a zadni sivisiacich s témou obchodnych listov podPa SVP
Hlavna téma:

Na hodinach hospodarskej koreSpondencie — vV nasom pripade konkrétne predmetu ADK —
Administrativa a koreSpondencia ale aj na predmete Informatiky a na hodinach cudzich jazykov
— konkrétne Ruského jazyka je dolezité pre vyucujuceho vyhotovit’ si sistavu priprav na hodinu
a to nie len na tému suvisiacu s tematikou obchodnych listov ale samozrejme je to dolezité aj
V prepojeni na in€ témy vo vyucbe jednotlivych predmetov.

Hlavnou tlohou dobre spracovanych priprav na jednotlivé hodiny ucitel’a je, aby jeho hodiny
boli ¢o najputavejsie, vzajomne na seba napajali a posobili motivujiico na ziaka. Ulohou dobre
pripravenych hodin je nie len transformovat’ nové poznatky ziakom, ale ich aj upeviovat’ -
fixovat’ a v konecnej etape tieZ zistit' mieru pochopenia a klasifikovat’.

Pripravy na hodiny sluzia pre ucitel'a k upevneniu sebavedomia, k dokonalej prezentacii sa na
hodine a k vzbudeniu prirodzenej autority u ziaka. Sebaisty ucitel’, poskytujici Ziakovi nové
poznatky putavou formou, s vyuzitim aktivizujucich metod a to aj S pomocou réznych aplikacii
pOsobi na zZiaka ako odbornik a ziak ma v neho déveru.

Vytvorené portfolio priprav mdze byt zamerané na:

1. Pripravu udlitel’a na hodiny — systematickd priprava udéitel’a na kazdu vyucovaciu
Yy Y prip

hodinu, s pripravou roznych pomdcok, prezentacii a i.




2. Diagnostikovanie a Kklasifikaciu Ziakov - pracovné listy, testy.

3. Tvorbu portfélia Ziakov — na zéklade nauc¢eného si ziak zhromazd’uje materialy o ucive,
vypracovava si domace ulohy a uklada si ich ku jednotlivym témam, z coho moze Cerpat’
pri priprave na pisomky.

Z dévodu roznorodosti portfolii hovorime o portfoliu ziackom a 0 portfoliu ucitel'skom.

Obsah portfolia zavisi od toho 0 akom type portfolia uvazujeme, ¢i o Ziackom alebo ucitel'skom.
Materialy zhromazdované v portfoliach by mali byt &o najpestrejsie. Ziak by mal zo svojho

portfolia Cerpat’ pri uceni sa a tiez pri vypracovani tloh a zadani.

Portfolio ucitel'a by malo byt’ zasa ¢o najvystiznejsie a zamerané na presné fakty z dovodu, aby
mohol vyucujlici poskytnit’ Ziakovi informacie o témach uciva v rozsahu ktory by Zziaka

zbytocne nezatazoval mnozstvom informacii ale aby poskytol ziakovi podstatu uciva.

Vytvéranie portfolia kladie na vyucujiceho viacsiu zodpovednost’ za vlastné vzdelanie ale
I zodpovednost’ za vzdelanie ziaka.

Vytvéranie portfélia kladie na ucitel’a 1 ziaka va¢Siu narocnost’ na zvySenu Casovu dotaciu pri
priprave, preStudovanie vacsicho mnozstva materialov, zaroven vsak uci ucitela 1 ziaka triedit’
informdcie a vyberat’ v nich podstatné.

Ciel'om stretnutia pedagdgov na pedagogickom klube bolo, prezentovat’ vzajomne medzi sebou
sposoby pripravy na hodiny.

Ciele stretnutia:

- Posilnit’ u pedagdégov uvedomit’ si potrebu vypracovavat’ si kvalitné pripravy.
Specifické ciele:

- Rozvijat IKT zruénosti pri priprave vyucbovych materialov aj u ucitel'ov aj u ziakov.
Vychovné ciele:

- Posilnovat’ u vyucujucich i u ziakov motivaciu k celozivotnému vzdelavaniu.
Zhrnutie priebehu stretnutia a odporicania:

- Posilnit’ u pedagogov i ziakov potrebu rozvijat’ kritické myslenie.
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